中国海洋大学差旅费结算审批表（经济）
	出差人员填写
	出差人员（共           人）

	
	姓名
	性别
	职称
	职务
	工作部门
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	出差地点：                

	
	出差使用交通工具： □飞机  □火车（包括动车和高铁）□轮船  □汽车 □私家车自驾
  □租车   □租船                

	
	出差任务：

□公务性出差        □培训

□参加会议          □学生出差

□其他（请注明）：

	出差天数：□15天以内

□16天—30天

□30天—60天
□60天以上

	
	使用经费：

□教育经费

□科研经费
	是否借款：□是           □否 
部门（项目）编码                      

	
	借款金额：            万   仟   佰   拾   元（￥               ）

	
	填表人签名：                                        年    月    日

	位（项目）负责人填写
	是否同意出差： □是      □否
	发放教职工（学生）补贴天数：     天

教职工（学生）伙食费补贴标准：   元/天

教职工（学生）市内交通费补贴标准：   元/天

	
	是否同意自驾车或租车：□是  □否
是否同意乘坐飞机：□是   □否
	

	
	是否报销：□市内交通费

	
	签名：                   （公章）                       年     月    日


注：在报销时与差旅费报销单一并提交。
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