中国海洋大学毕业生党员组织关系转接注意事项

党员组织关系介绍信是党员政治身份的证明。每个党员在离校时或在校内更换工作、学习单位时都应及时办理党员组织关系转接手续。在办理手续时，请注意以下事项：
1、填写《毕业生党员组织关系转移登记表》，报送所在院（系）党委。
2、组织关系派往单位原则上应为毕业生党员毕业后的学习或工作单位。留在原院（系）学习或工作的毕业生党员，无需转移组织关系，填写表1；转到本校其他单位学习或工作的毕业生党员，要办理校内组织关系转接，填写表2；转到校外工作或学习的毕业生党员，离校前务必向就业单位的组织部门落实组织关系接收党委名称。不设党委的私营企业、外资企业或挂靠户口的公司和不能跨省接收组织关系介绍信的部分高校、公司等单位，组织关系均需到上一级党组织接转，【组织关系接收党委名称（介绍信抬头）】栏应填写如：“**市委组织部、**区委组织部、**市教育工委组织处”等，【组织关系接收二级党委名称（具体就业单位党委）】栏应填写如：“**公司党委、**镇党委、**大学党委”等。组织关系转往山东省内的填写表3，转往省外的填写表4。  

3、暂未落实工作单位的党员应采用两种办法确定其党员组织关系去向：一是应按照毕业生就业指导中心下发的就业派遣表，联系原生源所在省（自治区、直辖市）高校毕业生就业指导中心(人事厅、人才流动服务中心或所在市、县人事局)，二是联系父母工作单位或居住地的街道办、居委会、村委会，经同意后转入上述单位所属的党组织。 

4、党员组织关系介绍信应由党员本人携带，党员应妥善保管好党员组织关系介绍信，以免遗失。遗失组织关系介绍信原则上不予补办。
5、党员组织关系介绍信转接一定要在有效期（90天）内完成（党章规定：党员6个月未缴纳党费或者不参加党组织生活,按自行脱党处理）。党员到新单位后，应及时将组织关系介绍信交给所在单位党组织，并提醒接收组织关系的基层党委在接收党员介绍信后一个月内将介绍信回执邮寄或传真至我校党委组织部。
6、党员领取组织关系介绍信时请务必确认所填各项信息准确。组织关系介绍信不能随意涂改，若介绍信中组织关系抬头等相关信息填写错误，或党员工作单位发生变动需要办理改派时，党员本人应在介绍信有效期内到学校党委组织部给予更改或重新开具。重新开具时，必须交回原开具的党员组织关系介绍信。超过介绍信有效期，学校不再更改或补转。
7、毕业生党员到单位后，请在3个月之内注意查询党员材料是否寄到（应随人事档案寄出），如有问题，请及时与原所在院（系）联系。毕业时为预备党员的，需及时到单位转接组织关系，每个季度按时向单位提出填写预备党员考察表，并在预备期满前一个月向所在单位党组织提出转正申请，才能办理转正手续。
