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一、毕业生与用人单位网上签订就业协议书流程 

（适用于已经在山东高校毕业生信息网注册成功的用人单位） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

毕业生 

注册并登录山东高校毕业生就业信息网 

（http://www.sdgxbys.cn，以下简称“信息网”）用户 

用人单位 

在信息网向毕业生发送签约邀请，设定应约期限 

毕业生 

在应约有效期内应约 

信息网自动生成就业协议书，毕业生信息网用户自动被禁用 

用人单位 

在信息网下载打印就业协议书（一式三份）并签章，由毕业生签字 

毕业生 

将就业协议书提交至所在学院（中心）审核 

各学院（中心） 

在信息网将就业协议书审核通过后提交至学生就业创业指导与服务中心 

学生就业创业指导与服务中心 

将毕业生就业协议书归档，列入当年毕业生就业方案并据此进行派遣 

http://www.sdgxbys.cn/
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二、毕业生与网上签约用人单位解约流程 

（毕业生于毕业年度 4 月 1 日—5 月 31 日办理） 

（适用于已经在山东高校毕业生信息网注册成功的用人单位） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注：《中国海洋大学毕业生解约申请表》 

下载地址：http://career.ouc.edu.cn//type/000010119.html 
 

 

 

 

 

 

毕业生 

与用人单位达成解约意向，向所在学院（中心）提交书面申请， 

填写《中国海洋大学毕业生解约申请表》（以下简称“申请表”） 

各学院（中心） 

审核毕业生解约申请，由党委副书记在“申请表”上

填写审核意见并签字盖章 

 

学生就业创业指导与服务中心 

审核毕业生的“申请表”，审核通过后在信息网上将学生用户解禁 

毕业生或用人单位 

打印解约函，经用人单位盖章和毕业生本人签字后，将解约函（出示

原件，学校留存复印件）提交至学生就业创业指导与服务中心 

毕业生或用人单位 

在信息网上向对方提出解约申请，系统自动生成解约函 

学生就业创业指导与服务中心 

审核毕业生的解约材料，审核通过后，毕业生重新择业 
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三、毕业生与用人单位线下签订就业协议书流程 

（适用于尚未在山东高校毕业生信息网注册成功的省外用人单位） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

毕业生 

注册山东高校毕业生就业信息网 

（http://www.sdgxbys.cn，以下简称“信息网”）用户 

毕业生 

与用人单位达成签约意向 

毕业生 

到学生就业创业指导与服务中心申领纸质版《全国普通高等学

校毕业生就业协议书》（以下简称“纸质版协议书”） 

学生就业创业指导与服务中心 

为符合申领条件的毕业生发放纸质版协议书（一式三份），

信息网自动锁定毕业生网上签约功能 

毕业生 

与用人单位签订纸质版协议书（一式三份）后，向学生就业创业指导与服

务中心提交纸质版协议书原件进行鉴证（特殊情况须提交辅助证明材料） 

毕业生 

按要求在信息网上准确录入签约派遣信息，并上传纸质版协议书原件扫描件

（各方均签字盖章，特殊情况须同时上传辅助证明材料原件扫描件） 

学生就业创业指导与服务中心 

在信息网审核毕业生录入的信息，并将毕业生纸质版协议书归档，列入当

年毕业生就业方案并据此进行派遣，毕业生信息网用户自动被禁用 
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四、毕业生与线下签约用人单位解约流程 

（毕业生于毕业年度 4 月 1 日—5 月 31 日办理） 

（适用于尚未在山东高校毕业生信息网注册成功的省外用人单位） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

毕业生 

与用人单位达成解约意向，向所在学院（中心）提交书面申请， 

填写《中国海洋大学毕业生解约申请表》（以下简称“申请表”） 

各学院（中心） 

审核毕业生解约申请，由党委副书记在“申请表”上

填写审核意见并签字盖章 

 

学生就业创业指导与服务中心 

审核毕业生解约申请，审核通过后在信息网上将学生用户解禁 

毕业生 

将原来签订的纸质版协议书、解约申请表、解约函（出示原件，

学校留存复印件）提交至学生就业创业指导与服务中心 

用人单位 

出具解约函或在“申请表”上填写意见并盖章 

学生就业创业指导与服务中心 

审核毕业生的解约材料，审核通过后，毕业生重新择业 
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五、毕业生其他就业去向信息录入流程 

【本流程适用于以下就业去向的毕业生：出国（境）、劳动合同就业、

自主创业、灵活就业、应征入伍、基层项目】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

毕业生 

注册并登录山东高校毕业生就业信息网 

（http://www.sdgxbys.cn，以下简称“信息网”）用户 

毕业生 

在信息网“其他去向登记”栏目按要求将就业信息准确录入，并将

就业证明材料原件扫描件上传至信息网 

各学院（中心） 

在信息网审核毕业生就业信息，审核通过后将纸质版就业证

明材料汇总后提交至学生就业创业指导与服务中心 

毕业生 

按要求将纸质版就业证明材料提交所在学院（中心） 

学生就业创业指导与服务中心 

将毕业生就业证明材料归档，并列入当年毕业生就业方案 


