附件 1：
[bookmark: _GoBack]经济学院案例撰写规范
一、页面设置
1.纸张规格：A4 纸，纵向排版；
2.页边距：上 2.5cm、下 2.5cm、左 3cm、右 2.5cm；
3.行距：正文 1.5 倍行距，标题单倍行距；
4.页码：页面底端居中，阿拉伯数字连续编码（摘要页开始计数）。
二、标题格式
1.一级标题（如 “一、案例背景”）：宋体、三号、加粗、居中，段前 0.5 行、段后 0.5 行；
2.二级标题（如 “（一）行业现状”）：宋体、四号、加粗、左对齐，段前 0.3 行、段后 0.3 行；
3.三级标题（如 “1. 市场规模”）：宋体、小四、加粗、左对齐，段前 0.2 行、段后 0.2 行；
4.正文标题：避免冗长，精准概括核心内容，字数控制在 20 字以内。
三、文本格式
1.正文：宋体、小四，字符间距标准；
2.摘要：宋体、小四、斜体，300 字以内，单独成页，注明 “摘要” 二字（宋体、三号、加粗、居中）；
3.关键词：摘要下方，宋体、小四、加粗，3-5 个，关键词间用分号分隔，注明 “关键词：”；
4.引用：直接引用需加引号，间接引用需规范标注参考文献；参考文献格式参照 GB/T 7714-2015《信息与文献 参考文献著录规则》，文末集中列出。
四、图表格式
1.图：图题置于图下方，宋体、小五、居中，注明 “图 X 图题名称”（X 为图序，连续编码）；图内文字宋体、小五，线条清晰，色彩简洁（建议黑白灰三色）；
2.表：表题置于表上方，宋体、小五、居中，注明 “表 X 表题名称”（X 为表序，连续编码）；表格采用三线表格式，内容宋体、小五，数据居中对齐，表头加粗。
五、教学使用说明专项要求
1.教学目标：分知识目标、能力目标、素养目标三类明确阐述，贴合本科课程教学大纲；
2.适用课程：明确具体课程名称（如《微观经济学》《国际经济学》等）及适用年级；
3.讨论问题：设计 3-5 个层层递进的问题，兼具启发性与探究性，避免简单对错类问题；
4.教学实施步骤：分课前准备（15 分钟，布置案例预习任务、分组分工）、课堂实施（45 分钟，小组代表发言 15 分钟 + 集体讨论 20 分钟 + 教师点评 10 分钟）、课后拓展（1 周内，提交案例分析报告）三阶段，明确时间分配与教学方法（如案例分析法、小组讨论法等）；
5.考核评价方式：说明课堂讨论、案例报告等考核形式的评分标准，可附评分量表。
